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Informacion sobre la SEDE

La sede electrénica de la Universitat de Valéncia es la direccion electrdnica a través de la que los
miembros de la comunidad universitaria y cualquier ciudadano van a poder acceder a la informacién,
servicios y tramites electrénicos de la Administracién de la Universidad de Valencia.

Nace con el objetivo de dar cumplimiento del mandato de la Ley 11/2007, de 21 de junio, de acceso
electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos, que reconoce a los ciudadanos el derecho a
relacionarse con las administraciones publicas por medios electrénicos.

Va a permitir que cualquier ciudadano o los miembros de la comunidad universitaria puedan realizar
sus tramites a través de Internet desde cualquier lugar y en cualquier momento, evitando asi los
desplazamientos a las dependencias de la Universitat.

Los trdmites con tramitacion electrénica que se realizan a través de la Sede Electrdnica tienen la
misma validez que si se efectian de forma presencial

A través de la Sede, la Universidad ird poniendo progresivamente a disposicién de los miembros de la
comunidad universitaria y de cualquier ciudadano nuevos servicios y procedimientos electrénicos.
Sélo podran iniciarse telematicamente, aquellos procedimientos que aparezcan disponibles en la
misma. La titularidad, gestién y administracién corresponden a la Universitat en el ejercicio de sus
competencias

Entre los servicios que ofrece se encuentran:

e Tramitacion electrénica de procedimientos: La relacidon de procedimientos y servicios que se
pueden tramitar de forma electrdnica se han agrupado y clasificado intentando facilitar al
maximo el acceso a los mismos.

e Diferentes servicios de tramitacidn, no integrados hasta el momento en la sede: Portal del
alumno, Perfil del contratante, Secretaria Virtual.

e Informacion legal y técnica: Normativa propia, autondmica, nacional y europea.

e Informacidn sobre la firma electronica.

e Verificacion de documentos emitidos por la Universitat: permite comprobar la autenticidad e
integridad de los documentos emitidos en formato electrdénico por la Universitat.

e «Mi sitio Personal». Se trata de un sistema interactivo que va a permitir al administrado:

e Consultar las tramitaciones que ha realizado. Podra acceder a los expedientes finalizados asi
como a los que todavia se estan tramitando. Accedera al estado de los mismos, las fases por
las que han pasado, los plazos y cualquier incidencia que hubiera sufrido el tramite en
cuestion.

e Realizar nuevas tramitaciones.

e Acceder a las Notificaciones que le ha realizado la Universitat

e Aportar documentacién a tramites ya iniciados



La sede electrdnica entrara en funcionamiento de manera progresiva, conforme se vaya desplegando
el Plan de Administracion Electrdnica de la Universitat de Valéncia.

Estructuray Servicios ofrecidos

Pagina Inicial

VNIVERSITAT ™
I VALENCIA

Estd a punto de acceder a la SEDE Electrénica de la
Universitat de Valéncia (Estudi General).

La Universitat de Valéncia pone a disposicion de todos los
ciudadanos su Sede Electronica (ENTREU), a través de la
cual se podrd acceder a la informacion, servicios y tramites
electrénicos de la Administracion de la Universitat de
Valéncia. Los trédmites se podran realizar desde cualquier
lugar y en cualquier momento, evitando asi los
desplazamientos a las dependencias de la Universitat.

Los tramites administrativos realizados a través de la Sede
Electrénica tienen la misma validez que si se efectdan de

Castellano [+ ]

ENTREU es un portal seguro certificado por TERENA SSL
CA. (http://www.terena.org).

Recomendamos la instalacion de los siguientes
certificados:

* ACCV-CA1

* ACCV-CA2

* CAGVA

* ROOT CA GVA

Los certificados también se pueden descargar directamente
desde el portal web de la ACCV y si tiene alguna duda

técnica respecto a esta instalacion puede consultar los
documentos de ayuda accesibles en la misma web.

forma presencial.

La Universitat de Valéncia, a través de su Sede Electrénica,
ird poniendo progresivamente a disposicion de los
ciudadanos nuevos servicios y procedimientos electrdnicos.
Sélo podran iniciarse telematicamente aquellos
procedimientos disponibles en la Sede Electrénica. La
titularidad, gestion y administracion corresponden a la
Universitat de Valéncia en el ejercicio de sus competencias.

* Regquisitos técnicos para acceder a ENTREU
+ Identificacién de los usuarios y sistemas de
firma aceptados

entreu

En esta pagina se describe la SEDE , los requisitos técnicos y las formas de identificaciéon aceptadas.

Al pulsar sobre la imagen del patio o sobre la palabra “entreu” accedemos a la pagina principal

Pagina Principal
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Ultimos dias... Novedades...



La pagina principal de la Sede electronica se estructura en varias zonas diferenciadas por la
funcionalidad que ofrecen:

Zona 1.- Servicios ajenos a la Sede
Ofrece acceso a servicios de tramitacion, no integrados hasta el momento en la sede: Portal del
alumno, Perfil del contratante, Secretaria Virtual.

Portal del Alumno | Secretaria Virtual | Perfil del Contratante

——,————————m e =

Portal del alumno. El alumno encontrard enlaces para gestionar las diferentes matriculas

(automatricula, matricula de masteres, cursos...), el detalle de la Oferta Académica i de la Ficha
Técnica y otras utilidades que afectan a sus matriculas. Secretaria virtual. Se ofrecen servicios de
informacidn a los deferentes colectivos de usuarios de la Universitat de Valéncia.

Perfil del contratante. Es el lugar de relacion entre el Organo de Contratacion de la Universitat i las
empresas interesadas en la contratacion publica con la misma.

Zona 2.- Utilidades y cambio de idioma
Ofrece informacion util al usuario y le permite cambiar el tamafio del texto de las paginas

Cambiar tamaiio del Texto: El disefio A A" accesible permite que el/la usuario/a pueda ajustar
el tamafio de la fuente. Son dos iconos para disminuir o aumentar el tamafio respectivamente.

Fecha y hora oficial: A través del icono © : se puede visualizar en todo momento la fecha y hora
proporcionada por el servidor de tiempo de la Universitat: hora.uv.es. Este servidor toma la hora de
los servidores Stratum 1 de Espana.

Calendario de dias inhabiles: Al pulsar sobre la imagen se mostraran los dias inhabiles a
efectos de cdmputo de plazos administrativos en la Universitat.

Preparacion del ordenador personal: Al pulsar sobre el icono se haceun =7?! chequeo a nuestro
ordenador para comprobar que cumple los requisitos de software minimos para poder realizar
tramitaciones electrdénicas con la Universitat. En el caso que detecte alguna carencia o anomalia va a
permitir descargarse el software necesario para resolver el problema.

Subscripcion a las noticias de la SEDE: Si quieres = :estar al tanto de las noticias y de las
novedades o nuevos tramites que se van produciendo o incorporando a la Sede.

Ayuda al Usuario: E Permite acceder al manual de uso y a documentos explicativos de instalacion
del cliente de @firma.

Texto Legal: redirige a la pagina informativa que contiene las condiciones de uso, la
normativa y la politica de proteccion de < datos.

Salir: Epermite retornar a la pagina de entrada a la SEDE.



Cambio de Idioma: permite seleccionar el idioma con el que queremos interactuar con la misma. Se

accede por medio de la lista: idioma_ | Castellano 2

Zona 3.- Verificador de documentos electronicos

Verificacion de documentos @

Permite verificar la autenticidad de los documentos electrénicos generados por la Universitat a lo
largo de las diferentes fases de tramitacién de un expediente. Son documentos firmados por sellos de
organo o certificados pertenecientes a la Universitat.

Se realiza pulsando en la lupa. Aparece una pantalla donde se debe introducir el identificador del
documento y el cédigo de verificacidon del mismo.

‘ «,1 ‘E?"‘ ey 1 A,," 5
SRS O e
| meu lloc personal
ldioma:  castellano - AAODKR © L . . .
Verificacion de documentos Q “ entorno de tramitacién electronica de la universidad
2 VNIVERSITAT

AN VALENCIA

Obtener documento mediante codigo de verificacion

Introduce en el siguiente campo el cédigo de verificacidn electrénica que se encuentra en la parte inferior del documento obtenido al cumplimentar la
solicitud. Si el cédigo de verificacién es correcto se obtendra el mismo documento electrénico.

Introduce el identificador del documento:

Introduce el cédigo de verificacién del documento:
1)
(-I’UV-PG_MAS1 1-11-39534

DIs

S

SD5E4GHA54DEQZIF)

http://entreu.uv.es/

N(m. registre / Entry N.: 842552

Zona 4.- Acceso a los tramites ofrecidos por la Universitat
La relacion de procedimientos y servicios que se pueden tramitar de forma electrénica se han
agrupado y clasificado intentando facilitar al maximo el acceso a los mismos.

En un principio este primer nivel de clasificacion coincide con los diferentes perfiles existentes en la
Universidad: estudiante, personal docente e investigador (PDI), personal de administracion y servicios
(PAS), Usuarios externos.



Los tramites por tanto, se clasifican en funcién del colectivo al que vayan dirigidos.
El acceso a los tramites puede hacerse de dos formas:

1. A partir de las clasificaciones existentes, de momento por perfil:

| Colectivo Solicitante # | Busear Texto a busc

Personal docente e investigador

Personal de administracién y servicios
Estudianies
Usuarics exiternos a la UV

Todas las soliciiudes

e Todas las solicitudes: Se muestra el catalogo de todos los tramites

e Solicitudes Pdi: Tramites dirigidos al colectivo de profesores e investigadores

e Solicitudes Pas: Tramites dirigidos al colectivo de personal de administracidn y servicios
e Solicitudes Estudiantes: Tramites dirigidos al colectivo de alumnos

e Usuarios externos: Tramites no dirigidos a ningln colectivo perteneciente a la UV

Para acceder a una clasificacion debemos pulsar sobre los diferentes perfiles. Dentro de cada
clasificacién se pueden abrir mas sub-clasificaciones.
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Los tramites que cumplen esa clasificacion aparecen en la parte inferior.

2. Estableciendo filtros o realizando una busqueda Acceso a partir de palabras clave:

Buscar ) 24




Se introduce la palabra o parte de palabra que queremos encontrar y pulsamos a la lupa. El resultado
serd todos aquellos trdmites que contienen esa cadena de texto que hemos introducido

Acceso a partir de un filtro: Pulsando el botdn

- [¥] Solicitud abierta
= Nivel de acceso:
= @ Todos
= @ Usuario sede
= (@ Usuario universidad
= @ Certificado digital

Aceptar Csancelar

Vamos a poder filtrar los trdmites por el estado del tramite (abierto o cerrado), por el tipo de
tramitacién (electrénica o presencial) y por el nivel de acceso exigido para realizar el tramite.

Una vez seleccionada la forma de acceso a los tramites, obtenemos la relacion de los mismos.

Existe una posibilidad de busqueda avanzada. Consiste en pulsar el botdn de lupa sin meter ningun
caracter en el campo de busqueda. Accedemos a la siguiente pantalla en la que podemos combinar
un texto de busqueda del tramite, poner estado, poner un nivel de acceso, fijar que la bisqueda ha
de sea exacta,..etc

VNIVERSITAT
DVALENC],
Idioma: |, craliano L AAAOME © - g _ s . .
a “ entorno de tramitacion electrénica de la universidad
Verificacién de documentos
VNIVERSITA
1D VALENC "’
Introduce el texto a buscar: | Buscar
Busqueda normal
Frase exacta Estado solicitud Todas $ 3 Volver B
Nivel de acceso Todos s Desti ios [r :J —

La informacién que se muestra se estructura de la forma siguiente:
Nombre del tramite. Al pasar sobre él con el ratéon se informa del nombre completo.
Estado de la tramitacion.

e Abierto: Se encuentra abierto el plazo de realizacién del tramite.
e Cerrado: El plazo de realizacién del tramite esta cerrado.

Nivel de acceso



Para cada tramite se establecen unos términos y condiciones que exigen una forma de autenticacién
por parte del ciudadano. Las formas de autenticacién son tres:

;B Usuario Sede: Requiere de una alta previa en la Sede Electrénica. Para realizar tramites
‘ " electrénicos se debera acceder mediante el usuario y la contrasefia de la Sede

« Usuario Universidad: A partir del usuario de la Universitat (usuario y password de correo
electrénico) la comunidad universitaria podra realizar tramites electrénicos

_ Certificado digital: Nivel maximo que permite acceder a cualquier tramite. Los ciudadanos

\ podran utilizar los siguientes sistemas de firma electrénica: Certificados digitales emitidos por
una Autoridad de Certificacidn reconocida en la plataforma @firma del Ministerio de la Presidencia
conforme el estandar ITU-T X.509 v3, entre ellos el dni-e y los certificados emitidos por la ACCV
(Autoritat de Certificacié de la Comunitat Valenciana).

Informacion del Tramite

Cuando pulsamos sobre el nombre del trdmite se muestra la informacion de gestidn relativa al
mismo.

|  Perfil del contractant Utilitats |

[VEP‘CITAT Y L% .
IBVALENCU\ doWis ©: eu lectronica

Idioma | valencia

Secretaria Virtual

Col-lectiu Sol-licitant + | Cercar Text a buscar Verificacié de documents Q

Personal docent i investigador | i | ‘
Personal d'administracio i serveis | i} .
| A : — v

Totes les sol-licituds

Bustia de Suggeriments, Queixes i Felicitacions (SQF)

¥ Bustia de Suggeriments / Queixes / Felicitacions

La sollicitud es troba oberta Accedir |

Dates de vigéncia: Data d'obertura: 18/05/2012 00:00 Data de tancament: Sense determinar

Os donem la benvinguda a l'enllag de la bustia de Suggeriments, quelxeu Ifellcluclonl de la UV (SOF)

La Bustia SQF té com a pnncipal objectiu la miiora de la quablat de les . Per it la icitat de totes les p
interessades en aquesta millora. Us invitem a participar-hii a ols i que miloren los nostras activitats, les queixes per molésties que haguem ocasionat i
los fe i que p ificar les actituds i aptituds més des per totes les !

INFORMACIO IMPORTANT:

- La Sindicatura Universitaria de Greuges és un drgan universitari que vetla per la salvaguarda dels drets i les libertats de (ols eks de la &

- La Bustia de Suggeriments, Queixes i Felicitacions de la UV {o Bistia SQF) és una eina per millorar la qualitat de les itaries, i itueix un i de
participacié per a totes les persones | interessades en la millora d'aquestes activitats.
Sivols p sugg: ifi X has de fer servir la Bastia SQF. En el cas de les queixes, tria liurement fopcié que preferisques (Bastia SQF o Sindicatura de
Greuges).

Per conéixer millor el funcionament de la Bastia SQF, us suggerim els enllagos seglients:

- Reglament de 1a Bistia de Suggeriments, Queixes i Felicitacions de la UV

- Preguntes més freglients dels usuaris i usuaries de la Bistia UV.

—Descarregat la instancia en paper si vols fer una tramitacié presencial a les oficines de registre de la UV,

¥ Reclamacié a la Sindicatura de Greuges v 8

Ultims dies... Novetats...




Zona 5.- Mi sitio personal

|  Secretaria Virtual |  Perfil del Contratante |  Utilidades |
e |\ VNIVERSITAT ;
=l ® VALENGCIA £ By eu lectronica

Idioma | Castellano

Colectivo Solicitante + | Buscar Texto a buscar Verificacién de documentos @

Personal docente e investigador
Personal de administracion y servicios THR e | ' —
Estudiantes y

Usuarios externos a la UV

Todas las solicitudes

Ultimos dias... Novedades...

A través del mismo, el administrado va a poder realizar las siguientes acciones:

e Consultar los expedientes iniciados por él. Podra consultar cualquiera de los expedientes ya
finalizados asi como los aun pendientes de terminar. Conocer el estado de los mismos, las
fases por las que ha pasado, los plazos y cualquier incidencia que hubiera sufrido el tramite en
cuestion.

e Iniciar tramitaciones

e Anexar documentacién a tramitaciones ya iniciadas

e Acceder y consultar las notificaciones o comunicaciones que le ha realizado la Universitat.

e Cambiar sus datos de notificacién o comunicacion

Zona 6.- Otra informacion de interés

Mi sitio personal 3
Sugerencias, Quejas y Felicitaciones

[

[ | Atencion al usuario

Texio Legal
Firma Digital

Ultimos dias... Novedades...

Permite acceder a informacién que puede ser de interés para el usuario.

e Texto legal: enlace al texto legal en el que se basa la administracién electrénica de la
Universitat. Entre ellos, los reglamentos del registro telematico y de la Sede de la Universidad
de Valencia

e Firma digital: enlace a informacion relativa a la firma digital y al uso de certificados digitales

e Sugerencias, quejas y felicitaciones: La Bustia SQF tiene como principal objetivo la mejora de la

calidad de las actividades universitarias; permite realizar sugerencias, quejas o felicitaciones a la
Universitat.
e Atencidn al usuario: el usuario va a poder reportar dos tipos de incidencias o dudas:

- Incidencias o dudas técnicas que se hayan podido producir haciendo uso de la Sede Electrdnica.
- Consultas de gestién o procedimentales sobre un tramite o procedimiento concreto.



Formas de autenticacion admitidas en la SEDE

En funcién del nivel de seguridad que se exija a cada tramite se va a permitir el acceso a los mismos
por medio de diferentes sistemas de identificacion. El nivel de seguridad exigido dependera de las
acciones que se puedan llevar a cabo: registro electrénico, anexado de documentacién al
procedimiento.

El acceso a mi sitio personal exige la autenticacion bien con certificado digital, con usuario de la
Universitat o bien con el usuario SEDE.

Se prevén tres medios de acceso a la SEDE:

eu !loc perso

A-ATOM &2 O Wioma:  castellano
'I‘

entorno de tramitacion electronica de la universidad

Verificacion de documentos | cddligo dle ver

4,Como desea acceder?

» Certificado digital
» Usuario genérico de Universidad (personal universitario y alumnado)

» Usuario de la sede

+ Certificado digital emitido por una Autoridad de Certificacion reconocida en la plataforma @firma del
Ministerio de la Presidencia.Esta plataforma admite certificados digitales reconocidos conforme el estandar
ITU-T X.509 v3, emitidos por multiples prestadores de servicios de certificacion.

+ Usuario y contrasefia que identifica a los miembros de la Universitat de Valéncia (estudiantes, PDI y PAS)
en todos los servicios web de la misma.

s Usuario registrado en |a propia sede. Necesario en caso de no poder acceder por alguno de los métodos
anteriores

Seleccione el método de acceso con el que desea entrar en al sede.

Correo de contacto: entreu@uv.es

Firma electrénica basada en certificado reconocido

Un certificado de usuario es un fichero electrdnico que se puede almacenar en el navegador del
propio ordenador, en una memoria USB, en un CD o bien en un chip integrado en una tarjeta.
Permite identificar a su titular en Internet vy, realizar tramites con la Administracidon de forma segura
sin necesidad de desplazamientos y esperas innecesarias. Asegura la identidad del que establece la
comunicacion telematica vy, si se utiliza para firmar datos, permite garantizar que éstos no han sido
modificados asi como la identidad del firmante.

Para acceder al certificado digital se debe hacer a través de un PIN, un numero secreto que sélo
conoce el propietario. Para hacer uso del DNI electréonico es necesario contar ademas con
determinados elementos hardware y software, que nos permitirdn el acceso al chip de la tarjeta y el
acceso a sus contenidos



v Certificado digital

prereer

Permite acceder a la SEDE utilizando certificados digitales. Sera
necesario utilizar este nivel de acceso para cumplimentar
aguellas solictudes gque reguieran un nivel de accesoc con
certificacion

) Firma electronica instalada en el navegador o en tarjeta
) Firma electronica sin instalar (en fichero)

Acceder

Los sistemas de firma admitidos por la Universitat de Valencia

e Firma electrénica reconocida basada en los certificados reconocidos de persona fisica
incluidos en el Documento Nacional de Identidad Electrénico.

e Firma electrénica avanzada basada en un certificado reconocido para ciudadano de la
Autoridad de Certificacion de la Comunidad Valenciana.

e Resto de firmas basadas en certificados que admite la plataforma @FIRMA

Su simbolo es: ‘B

Usuario Universidad

A partir del usuario de la Universitat (usuario y contrasefia de correo electrénico) la comunidad
universitaria podra realizar tramites electrénicos.

¥ Usuario genérico de Universidad (personal universitario y alumnado)

Permite acceder a la SEDE utilizando el nombre y contrasefia del
usuario de la Universidad

Usuario I
Contrasefia |
‘ Acceder ’

i w
Su simbolo es: @



Usuario SEDE

Requiere que el ciudadano se registre en la Sede Electrénica. Tras su alta, recibird un correo con su
nombre de usuario y contrasena para poder acceder a “Mi Sitio Personal”

v Usuario de la sede

Permite acceder a la SEDE utilizando un nombre de usuario y una
contrasefia

Usuario |

Contrasefia |

'AcceEer':

Recuperar contrasefia

Solicita acceso

Su simbolo es: @

Se recomienda el acceso mediante certificado para obtener el maximo rendimiento de la Sede
Electronica de la Universidad.

En funcién de la forma de autenticacién podremos realizar unas u otras tramitaciones (dependiendo
de su nivel de seguridad exigido) y accederemos a “Mi sitio personal” con unos privilegios u otros. Si
accedemos con certificado digital veremos todos los tramites que hemos iniciado
(independientemente del modo de autenticacidn). Si accedemos a través de usuario de Universidad
solo accederemos a los tramites que hemos iniciado con esa autenticacién. Los iniciados con

certificado digital no los veremos.



Guia de Tramitacion
En este apartado vamos a describir los pasos que se han de realizar para realizar un tramite.

Seleccion del Tramite

a) Desde la pagina principal de la Sede

Seleccionar el tramite a realizar a través de las diferentes clasificaciones por perfil, la busqueda de
palabras clave, utilizando o no el “filtro de tramites” y pulsar el botén “Acceder”.

|  Secretaria Virtual |  Perfil del Contratante |  Utilidades | AA* O R 82 D & salir

\VNIVERSITAT /@) ntreu
=l ® V‘ALENCI A @\. S eu lectrdnica
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Verificacién de documentos @ Idioma | Castellano

| Colectivo Solicitante + | Buscar Texto a buscar

Personal docente e investigador i I ' ‘ Mi sitio personal S

Personal de administracion y servicios { i} Sugerencias, Quejas y Felicitaciones
Estudiantes ’ ‘: 1 = ¢ Atencién al usuario

Usuarios externos a la UV 4 . - ! . Texto Legal

Todas las solicitudes \ = : Firma Digital

Ultimos dias... Novedades...

En funcidn del trdmite el sistema nos va a exigir un tipo de autenticacion: Usuario SEDE, Usuario
Universidad o certificado digital.

Con certificado digital

Seleccionamos la forma de acceso al certificado, el certificado v, si lo requiere el navegador, ponemos
el PIN del mismo.

v Certificado digital

Permite acceder a la SEDE utiizando certificados digitales. Sera

e P necesario _utili i
=y & ==

— |

— E Seleccione el certificado de firma
MARTA S U S (ACEV-CAZ) -

[ Aceptar ][ Cancelar ]

s A




Con Usuario de Universidad

¥ Usuario genérico de Universidad (personal universitario y alumnado)

Permite acceder a la SEDE utilizando el nombre y contrasefia del
usuario de la Universidad

Usuario
Contrasefia
‘ Acceder ‘

Con Usuario de Sede

¥ Usuario de la sede

Permite acceder a la SEDE utilizando un nombre de usuario y una
contrasefia

Usuario |

Contrasefia |

‘ Accederi‘

Recuperar contrasefia

Solicita acceso

b) Desde Mi sitio Personal
1. Entrar en “Mi sitio Personal” desde la pagina principal de la SEDE.

2. Autenticarse para entrar. A través de certificado electrénico o usuario de la Universitat.
Recuerde que dependiendo del modo de autenticacién verd unos tramites u otros y podra
tramitar adjuntando documentacion o no. Al entrar en “mi sitio personal” se mostraran las
tramitaciones que hemos realizado.

3. HAY QUE VOLVER a la pagina principal de la SEDE.

NIVERRlY TR e e
' . ntreu il

| eu loc ersonal

Idioma: "castellano JAAOMmMER? @
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Rellenar la Solicitud
Todas las solicitudes tienen el mismo formato. Los formularios se dividen en diferentes bloques de
datos que el usuario tiene que ir rellenando. La navegacién en el formulario se puede realizar

3> et VNIVERSITAT
G B2y IO\ pVALENCIA SOLICITUD DE EJEMPLO
DATOS DEL SOLICITANTE DATOS DE LA SOLICITUD LOPD Finalizar

DATOS DEL SOLICITANTE
DNI*
NOMBRE* |
APELLIDOS* |
TELEFONO
OBSERV -

[ siguiente>
Copia temporal {Muestra u oculta el blogue) *

rellenandolo de bloque en bloque (saltando con los botones “anterior” o “siguiente”).
En funcidn del trdmite podremos anexar documentacién.

Dependiendo del trdmite el sistema nos pedira la firma con certificado digital o no.

Si se ha accedido al formulario usando certificado digital el envio se firmara.

Cuando el sistema ha conseguido grabar los datos de formulario y ha generado el registro de entrada
telematico correspondiente responde con el justificante de registro telematico. Es conveniente
guardar este documento.

VNIVERSITAT

ALES P VALENCINSS

igioma: | Castellano ] AAAODER © po
Verificacion de - dige de verificac Ll ' A a 8

documentos

Pruebas de stress para sello tiempo

I i Obtenar e imprimir documeanto I

Su solicitud ha sido procesado correctamente.

Identificador de la solicitud: UV-prstress-10-4870 Fechay hora: 18/01/2011 12:42:26 Cod. verif.: 12D9BEEDEBF

Para imprimir 12 solicitud. pulse el boton Generar documento. En breve se generara un documento pdf que debera imprimir
Sino dispone de impresora en estos momentos, guarde el documento pdf generado e imprimalo mas tarde

Tome nota del identificador de I3 solicitud
En caso de que haya cualquier problema enviad un correo electrénico a indicando el identificador de |a solicitud.

producido alguin error y no aparece el botén para obtener el documento en pdfy se indica la huella del documento, se puede acceder a una pantalla para obtener el
documento generado 3 partir de |3 huella

Finalizar e ir a Mi Sitio Personal >, l




En estos momentos ya hemos terminado la grabacion de la solicitud.

A partir de este momento podremos observar cdmo va evolucionando la tramitacidon desde “Mi sitio
Personal”.

UV-INV_EPC12-55717
NIVERSITAT CONVOCATORIA DESTADES TEMPORALS
H b VALENCIA DINVESTIGADORS CONVIDATS (2012) R
CONVOCATORIA DE ESTANCIAS TEMPORALES DE AAXDWeZa585WDDES
: INVESTIGADORES INVITADOS (2012) e,
os:&:",m Nim. ragete / N gt 11274

DADES PERSONALS DEL DIRECTOR DEL DEPT/INST/ERI SOL-LICITANT / DATOS PERSONALES DEL
DIRECTOR DEL DEPT/AINST./ERI SOLICITANTE

NIF | ¥

ISTITUTDEPARTAVENTER! / INSTITUTDEPARTAMENT AR
SERVEI D'INFORMATICA

CATEQORIA. { CATEGORIA
DIRECTOR/A

R

B | PADES PERSONALS DEL INVESTIGADOR RESPONSABLE / DATOS PERSONALES DEL
INVESTIGADOR RESPONSABLE

COONOME | APELLIOOS

sord

NOM. | NOMERE
537537

C | DADES DEL INVESTIGADOR ESTRANGER / DATOS DEL INVESTIGADOR EXTRANJERO

COONOME. | APELLIDOS

NOM. | NOM
s

CATEQORMA | CATEQOM
sar

NACKONALITAT. | NACIONALIOAD
BHUTAN

CROANSNE PERT | | ORGANISMO PERT
50750

CENTRE / CENTRO

CEPARTAMS. | DEPARTAAS
s

ADRECA POSTAL | DIRECCION POSTAL
af

PAS ) PAS
BSHUTAN

MOCALITAT (DAACORD A PUNT 2 1 DE LBANNEX 4 DE LA CONVOCATORMA) | MOGALIOAD (D€ ACUERDO AL FUNTO 2 1 DEL ANEXD 4 D (A CONVOCATORA)
Modalitat B (destinades 3 draciors 0e centres JMNVESHgacit 0 de grups aFNVestigacio de reconegut prestigl intemacional | amb una
r3jectona clentinca de especial rellevancia)

D | DADES DEL RESPONSABLE DEL CENTRE EN EL ESTRANGER / DATOS DEL RESPONSABLE DEL
CENTRO EN EL EXTRANJERO

COONOMSE: | APELLOOS

NOM. | NOMSRE

Cod. Verficac - . Duta de regave MM A0TY 1404 &3 Poum rog atre r—

Cod. Vertficmeion: AVTWIIISESWOCES Focha de mgiaire <1 VAUTT 130453 1 regi e

oc "o SERVOO0 DE NVESTIGACIKIN ::::. NSTANCA, SCLATUC Phon ::: PROYECTOS, INFORMES ¥ SCUCTUDES

L0 parmc nsans Seiars Spreaat G (s . e sy W . AN S A S S A Gun Sanp w TR Gun MR . e Wt & Pl o
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Copia temporal de los datos de una solictud
El sistema le permite guardar una copia temporal de los datos introducidos en una solicitud. Puede

utilizar esta opcidon cuando ha rellenado una parte del formulario y no le da tiempo a finalizarlo

completamente.

woma: Vanca —— HACAY O O &2 P

Verifieacié de documents O
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Informacié Dades personals. Exposicié Comentaris

Comentaris

Programa de cessié6 de bicicletes UVcicles per a PDI, PAS i PIF

LOPD Acabar

Escriu qualsevol comentari o aclariment que
vulgues realitzar. Per ajudar-nos a millorar aquesta
aplicacio, tagrairiem que ens informares en aquesta

secci6 si has tingut algun problema téenic.

Copia temporal Mostra o ocults el blog]

Emmagatzemar al meu crdinador

Carregar I'estat des d'un fitxer

Longitud méxima restant: 500

) -
Us permet emmagatzemar al vostre ordinador un fitxer amb |a informacic introduida en aquesta pagina. Aquest fitxer podreu
seleccionar-lo posteriorment per a carregar-lo en aguest formulari buit.

Tingueu en compte que si guardeu l'estat actual de la pagina, les dades NO S'ENVIARAN al servidor i, per tant, NO hi haura
constancia de les dades d'aguest formulari

El fitxer obtingut NO TE validesa.

Els camps de tipus "CHECK-BOX" (casella de verificaci6) no recuperen el valor emmagatzemat en el fitxer.

Emmagatzemar al meu inador

[ Examinar.

Carregar les dades del fitxer seleccionat
.

—

Puede guardar lo que lle
ordenador’.

va escrito hasta el momento, pulsando el botén:

VINTVECRSTIAT

PVALENC]

Verificacié de documents <
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eu |loc personal
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Dades

Programa de cessi6 de bicicletes UVcicles per a PDI, PAS i PIF

Comentaris LOPD Acabar

Informacié i contacte

—==3

Ompliu el formulari amb les vostres dades. Si teniu cap problema o necessiteu informacié adicional, envieu un correu a medl.ambient@uv.es.
Podeu trobar les bases de la convocatdria i altres informacions a aquesta pagina: http://iwww.uv.es/SSSQA/mediambient/mobilitat.htm

De conformitat amb allb establert en el Reglament del Registre Electronic de la Universitat de Valéncia | en els articles 24 i seglents de la Llei
1172007, les sol-licituds i aquest pr i tenen validesa legal, per tant, no requereixen la seua presentacié en un
registre presencial.

Copia temporal ostra o oculta el bloc) =
Us permet emmagatzemar al vostre ordinador un fitxer amb la informacié introduida en aquesta pagina. Aguest fitxer podreu
seleccionar-lo posteriorment per a carregar-lo en aguest formulari buit.

Tingueu en compte que si guardeu I'estat actual de la pagina, les dades NO S'ENVIARAN al servidor i, per tant, NO hi haura
constancia de les dades d'aquest formulari

El fitxer obtingut NO TE validesa.

Els camps de tipus "CHECK-BOX" (casella de verificacié) no recuperen el valor emmagatzemat en el fitxer.

Emmagatzemar al meu ordinador

I]Users]ba\f:lgDnfDuwnluads]generadDr_ZUllllZBZSDZUB.XmI

Carregar les dades del fitxer seleccionat

Emmagatzemar al meu crdinador

Carregar l'estat des d'un fitxer Examinar...

|

Para recuperarlo, entre de nuevo al formulario y cargue el fichero temporal (XML).

‘Almacenar en mi



Mi sitio Personal
Usted puede crear "Mi sitio personal”, de forma automdtica, cuando realiza un tramite
administrativo, en la Sede Electrdnica, usando certificado electrénico o usuario de la Universitat.

Para acceder a él, es necesario realizar un proceso de autenticacién previo.
Va a facilitar:

e Consultar los expedientes iniciados por él. Podrd consultar cualquiera de los expedientes ya
finalizados asi como los aun pendientes de terminar. Conocer el estado de los mismos, las
fases por las que ha pasado, los plazos y cualquier incidencia que hubiera sufrido el tramite en
cuestion.

e Iniciar tramitaciones

e Anexar documentacién a tramitaciones ya iniciadas

e Acceder y consultar las notificaciones o comunicaciones que le ha realizado la Universitat.

e Cambiar sus datos de notificacién o comunicacion

e Consultar y recuperar ficheros del repositorio documental (ficheros electrénicos subidos en
las tramitaciones)

e Consultar, pagar o imprimir sus recibos. En algunos casos podra subir el recibo con el cufio del
banco para demostrar el pago

Desde el menu principal, tendra acceso a las siguientes funcionalidades:

i
il
L

e g Tramitaciones: Esta opcidn le proporcionara un listado de sus tramites e informacion
v relacionada: podra visualizar el histdrico del expediente, es decir, las fases por las que ha
pasado y los ficheros adjuntados durante la solicitud o que han sido anexados en la pagina dedicada a
esta funcién en particular.

~ Notificaciones: Le pueden requerir para subsanar un error o para anexar la documentacién

|
|

1Y requerida en un tramite; recibira un aviso de requerimiento en la pagina de notificacion. En
———

ella podra leer el acuse con la explicacidon detallada del problema y obrar en consecuencia:
podra adjuntar los documentos solicitados y/o finalizar el procedimiento.

|

§{lPag|na de inicio: Desde este botén podra cerrar su sesién de forma segura y acceder a la
pagina principal de la SEDE.

o

ol

Repositorio de documentos: Muestra y permite acceder a todos los ficheros adjuntados por
los usuarios a lo largo de todas sus tramitaciones.

é Mis recibos: Muestra y permite acceder a todos los recibos generados por el usuario. Va a
permitir ver su estado, imprimirlos y pagarlos.



Datos de los expedientes iniciados

Lo que primero se muestra es la pantalla de estado de las tramitaciones o expedientes que hemos
iniciado desde la Sede Electrénica.

VNIVERSITAT _
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eu lloc personal

Idioma:  Castellano CAAODME o A @ FRANCISCO JAVIER BALFAGON ANADON
Verificacidn de documentos q ’ “ &
o e Mis envios
Mostrar 20~ solicitudes por pagina Buscar: |
Descripcion Fecha Eollicitud Fase Acuse | Resp. Fecha Resp. .

y - o e of | we |
Convocatoria de estancias temporales 25M11/11 13114 |UV-INV_EPC12-55T17 Fin proceso interno 7_:, v 28/11/11 10:46 S:x Acciones w
de 251111 10:11 UV-INV_EPC12-55713 Fase nimero: & E Acciones ¥
Convocatoris de estanciss temporales 25/11/11 09:06  |UV-INV_EPC12-55710 Fase nomero: & E Acciones W
Formulario de autorizacidn 2511/11 08:01 UV-AUTORIZACION-55709 Frocesada 7_:, Acciones v
pruebas Autorizaciones 23/11/11 21:44  |UV-prAutorizacion-56684 Fase nimerc:52 Z:I E Acciones W
Formularic de sutorizacion 231111 21:23 UV-AUTORIZACION-556892 Procesada T_‘l Acciones W
pruebas Autorizaciones 231111 2123 | UV-prAutorizacion-55693 Remitido 7_:, ‘E Acciones ¥
Formularic de autorizacién 23/11/11 21:02 | UWV-AUTORIZACION-EEE81 Procesada 7_:, Acciones W
Formularie de suterizacién 2311111 1482 |UV-AUTORIZACION-55582 Frocesada 1:, Acciones W
pruebas Autorizaciones 21111111229 |UV-p izacion-55889 7_:‘ ‘Si Acciones ¥
Formularic de sutcrizacien 21111/11 1226 |UV-AUTORIZACION-EEEE8 Procesads 7_&, Acciones W
pruebas Autorizaciones 20/11/11 22:00 UV-ps i ion-55661 7_:, S:x Acciones w
Formularic de autorizacién 20/11/11 21:50 | UV-AUTORIZACION-55880 Procesada 7_:‘ Acciones W
Selicitud de servicic a |a Unidad de 18/11/11 11:57 |UV-SCSIE_PRO-55563 Remitido 7_&, Acciones W
Formularic de desistimiento 07M11/11 1214 |UV-DESISTE-55482 Fase nimerc: 15 7_:, Acciones v
pruebas Autorizaciones 07/11/11 10:37 | UV-prA izacion-56489 Z:I E Acciones W
Formularic de sutotizacian 07/11/11 10:28 | UV-AUTORIZACION-55488 Desistido T_‘l Acciones W
Formulario de autorizacién 031111 2214 | UIWV-AUTORIZACION-55463 Frocesada 7_:, Acciones ¥
Incidencias técnicas, sugerendias, du 21/10/11 11:57 |UV-DUDAS-55188 Remitido 7_:, Acciones W
pruebas Autorizaciones 11/10/11 08:01 V-prA 55117 1:, S:x Acciones W

Mostrando 1 a 20 de 75 solicitudes I I,| 2‘ 3|4| »[n] |

La informacién que se muestra de cada expediente es la siguiente:
Descripcidn: Descripcion o nombre del tramite

Fecha: fecha de inicio del tramite

Solicitud: Cddigo de expediente asociado

Fase: Estado en que se encuentra la tramitacion del expediente

Acuse: Recibo o documento asociado a la solicitud que acredita la realizacién del tramite (se muestra
la fecha y hora de grabacion del mismo), su registro electrénico y que esta firmado digitalmente por
la Universitat

Fecha Resp: De cada tramite se puede obtener informacién de las fases por las que ha ido pasando y
de los documentos que hay asociados al expediente.



Desde Acciones podrd acceder a la informacién del Expediente o realizar diferentes acciones sobre el
mismo:

e FUAADIIES T

Acciones W
Anexar
Desiste

Ver detalles

Accicnes W

Anexar

A través de esta opcidn va a poder anexar documentacion a un trdmite ya iniciado. Estard disponible
esa opcidon siempre y cuando se encuentre dentro del periodo de tiempo admitido para ello en el
tramite. Se va a realizar registro electrénico de cada fichero subido.

ldioma: Castellano LAAOOME O ..v @ IER_BALFAGON Ab
A '.l‘.

Verificacién de documentos @

VNIVERSITAT

pVarincis,  Adjuntar ficheros a un envio.

Datos de la solicitud original

Titulo:
Descripcidn de 1a convocatoria

Fecha de |3 solicitud
Identificador de la solicitud

Cddigo de verificacién del documento/acuse
generado

Fase

Anexar documentos

Fichero:*

Observaciones:™

* Campas cbligatorios

Subir ficheros al repositorio
Este formulario permite subir ficheros al repositorio personal. Version prrepo03

14M10/2011 14:48.42
61855
PQZRATAIHS6GILBY

Remitido

Examinar.

] ‘ Repositorio...

-~

- 5in observaciones -

[ongitud maxima restante: 300]

m

Va a poder anexar un nuevo fichero electrdnico o recuperarlo de su “Repositorio personal”.

ERANCE

WVER BALFAGO

Nueva carpeta A @
~ Nombre Tamafio Tipo de clements  Fecha de modi... ¥ *
gas || VISTA_TERCEROS U 2KB  Documento detex.. 19/09/2011 14:39
vx [ vista_terceros_regist.. 1KB  Documento detex.. 16/02/2011314 =
o [ Usuarios_organicas. 12KB  Documento detex.. 12/05/201115:26
scientes [ ulpet 13KB  Documento detex.. 18/07/201111:42
|| sicuv_LUGARES_VIC 1KB Documento detex.. 21/06/201114:25 Tepol3
as =[] select trasladositxt 7KB  Documento detex.. 17/09/201015:19
rentos T selectGTLSCSERR 1KB  Documento detex.. 06/09/2010 15:11
1es [ script_sinonimos_e.. 4KB Documento detex.. 14/07/201012:08
[ saca_duplicados_se. 1KB  Documento detex.. 29/07/2010 2039
] Resol Junio 2010 VA... 1099KB  Documento deMi.. 22/09/2010 14:44
[ RECONSTRUCCION 25KB Documento detex.. 12/01/201112:48
[ proc_activos_entreu 1KB Documento detex.. 25/10/2010 1531
1A(C) "~ @ presentacién Gener. 14167KB Presentacién de...  21/03/2011 9:50

sraula.uv.es) (T)

| potopte_desatat

13KB Documento detex.. 31/01/2011 22:59

zraula.uv.es) (L) | migracion_jueves.bt 3KB Documento detex.. 12/07/2011 23:49
sinawv.es) (Vi) | migracion_entreu20. 2KB Documento detex.. 18/10/201118:27 - LY
n (\disco.uv.es) (W) B paming:. .

master_erroneas bt 1KB  Documento de tesx..

srbisiuv.es) (%)

o »

Nombre:

~ | Todos los archives (%) n




Annexar documents

Fitxer™

Repositorio personal: Contiene todos los documentos que hemos ido subiendo a entreu en las
diferentes tramitaciones:

ntreu o

| meu lloc personal

Idioma:  castellano CAAODEY @ < . ERAN
Verificacién de documentos & y A E "‘.
o0 > ?‘:\\j:_:liltlj |\\I Adjuntar ficheres a un envie.

Datos de la solicitud original i
Seleccione un fichero y pinche aceptar | |
Esta ventana muestra los ficheros que ha ido subiendo a la sede electrénica. Puede seleccionar un fichero de los existente de su l

repositorio y de esa forma no tener que volver subirlo.
‘ Mostrar ~ ficheros por pagina Buscar |
| _|Nombre . Descripcion . Fecha incorporacion . Tamafio .
2 conecta_modem.txt Fichero 14/01/2011 14:52 1B & =
b 1286953501601_MS02.xis Fichero 31/03/2011 00:05 104 B &
b ejemplo.xls Fichero 05/04/2011 22:55 48 B [B 3
2 EDESA.jpg Fitxer a pujar 14/10/2011 14:48 3,5KB &
2 hindu6.jpg Fitxer: 26/10/2011 18:27 102,4 KB [&
» hindub.jpg Fitxer: 27/10/2011 23:31 102,4 KB [& B
2 INDU6.png Fitxer: 28/10/2011 11:27 203,7 KB &
b hindu3.jpg Fitxer: 28/10/2011 11:33 89,8 KB [&
b DSC_0771corta.jpg Fichero: 04/11/2011 22:38 90,1 KB &
2 MP3_firmado.pdf Fitxer: 24/11/2011 11:14 7223 KB [& 18
4| m ] b
‘ Aceptar ‘ ‘ Desmarcar ‘

Mis recibos: Muestra y permite acceder a todos los recibos generados por el usuario. Va a permitir
ver su estado, imprimirlos y pagarlos

5 - A+ NE -
ldioma: | Casteliano ¢7‘A AAOmMEY © FRANCISCO JAVIER BALFAGON ANADON
Verificacién de documentos .

7,550 VNIVERSITAT 5 :
wVaLincs,  Mis recibos
Mostrar | 20  : | solicitudes por pagina Buscar: ]
[ Recibo 2| Fecha v][ Importe 2| Canal ¢ Identificador solicitud ¢][ Estado 2| |
00023 27/01/2013 20:59:01 155,22 prpagos2 UV-prpagos2-102345 No pagado Acciones ¥
00022 27/01/2013 20:57:16 155,22 prpagos2 UV-prpagos2-102344 Pagado
Pago directo
1530 25/01/2013 14:21:53 10,69 2 v gos2-102337 No pagado
1530 25/01/2013 14:14:27 10,69 prpagos2 UV-prpagos2-102335 No pagado Ganarar/Ver recibo
11843 29/02/2012 09:03:06 152,33 PG_PM12 RECIBO NO FINALIZADO No pagado
L Mostrando 1 a 5 de 5 solicitudes Subiracuse | |
Tenga en cuenta que si paga con recibo bancario la actualizacién del estado de su solicitud puede tarda varios dias, hasta 15 dias en algunos casos.




Ver detalles del expediente

A través de esta opcidn va a poder anexar documentacion a un tramite ya iniciado. Estara disponible
esa opcion siempre a los datos de la tramitacidn, los ficheros asociados a dicha solicitud y ver la
tramitacién por la que ha pasado el expediente.

FRANCISCO JAVIER BALFAGON ANADON

Idioma:  Castelano WAGBRR P g A @ "'.

Verificacion de documentos @
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No hay un titulo disponible para esta tramitacion en castellano

Detalles de la solicitud numero: UV-prrepo03-61856

» Datos de la tramitacion

»  Ficheros del usuario asociados a la solicitud

» Historial de la solicitud

La informacién que muestra es:

Informacion del tramite:

L

e CUE

“Hred . LaA

eu lloc personal

Idioma: Castellano YAAROME © @ FRANCISCO JAVIER BALFAGON ANADON
VAR B &

Verificacién de documentos O
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Mo hay un titulo disponible para esta tramitacion en castellano

Detalles de la solicitud namero: UV-prrepo03-61856

Datos de la tramitacion

Titulo: Subir ficheros al repositorio.

Descripcidn de la convocatoria: Este formulario permite subir ficheros al repositorio personal. Version prrepo03

Identificador de |a tramitacidn: UV-prrepo03-61856

Fecha de la tramitacidn: 1410/2011 14:50

Cddigo de verificacidn: GS02GPTDBDATINAA T

Fase: Remitido -
< | [ L

* Ficheros del usuario asociados a la solicitud

* Historial de la solicitud

Son datos informativos del tramite al que pertenece el expediente.

Ficheros o documentos del expediente:



ntreu il

I meu lloc personal

Idioma:  vlencia CAATO ML & y A @ “ FRANCISCO JAVIER BALFAGON ,L-zé.

Verificacié de documents

7 a5, VNIVERSITAT
YANPVALENCIA

Detalls de la sol-licitud numero: UV-prrepo03-61856 o

* Dades de la tramitacio

Fitxers de l'usuario associats a la tramitacio

Fitxer adjuntats durant I'enviament original

Mostrar 10~ fitxers per pagina

Data Fitxer Descarregar fiteer
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Fitxers annexats després de I'enviament

Mostrar 10~ fitxers per pagina
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Descarregar fitxer ” Acusament

No hi ha fitxers per mostrar
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» Historial de la tramitacio
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Ficheros anexados por el usuario al tramite en la solicitud inicial o posteriormente.

Ficheros o documentos del expediente:

N
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Detalles de la solicitud nimero: UV-DUDAS-41430

» Datos de la tramitacion

* Ficheros del usuario asociados a la solicitud

Historial de la solicitud

Mostrar 10~ jtems por pagina

Fecha Fase Observaciones
02/022011 09:40 Remitido
020372011 15:29 Atendido
02/03/2011 15:38 Finslizado
230/03/2011 11:21 Notif. ususric
21/02/2011 15:02 Notif. stendids
24/11/2011 11:15 Fase 57
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Muestra las fases por las que ha ido pasando la solicitud. Los datos que aporta son:

e Fecha: Fecha en que se alcanzo la fase a la que se hace referencia
e Fase: Descripcion de la fase




e Observaciones: Texto descriptivo asociado a la fase que ha incorparado el personal
tramitador.

De forma genérica, las fases que pueden mostrarse son :

e Pendiente de Registrar
e Solicitud Registrada

e Entramitacion

e Solicitud Resuelta

e Solicitud Anulada

e Subsanacién de errores

Dependiendo del trdmite podran afiadirse otras fases si la tramitacion del mismo hace necesaria su
presencia.

El sistema de notificaciones

Cuando la Universitat le hace una notificacién en un tramite iniciado por usted (siempre y cuando
haya accedido a recibirlas), le envia un correo electrénico a su cuenta de correo para indicarselo:

De: enfreu@uv.es Enviado el: sdbado 08/10/2011 20:40
Para: Javier.Balfagon Buv.es

cC

Asunto: Universitat de Valencia (Expediente 40585)

L3

Mensaje remitido por la Sede Electrdnica de la Universitat de Valéncia:

Le comunicamos gque ha recibido una notificacidn de la Universitat relativa a la
tramitacidn nimero UV.48585 (ndmero de registro: 11897) iniciada por usted. Por favor
acceda al espacio "Miysitio personal™ a través de la Sede Electrdnica (http://entreu.uv.es)
y atienda la comunicaljén depositada en el apartado "Notificaciones™.

Valencia, a 88/18/2011

Missatge remés per la Seu Electrdnica de la Universitat de Valéncia:

Li comuniquem que ha rebut una notificacidé de la Universitat relativa a la tramitacid
nombre UV.40585 (nombre de registre: 11097) iniciada per vosté. Per favor accedisca a
1'espai "E1 meu lloc personal™ a través de la Seu Electronica (http://entreu.uv.es) i
atenga la comunicacid dipositada en l°apartat "Notificacions".

P Y . E A A A

En dicho mensaje se le invita a entrar a través del enlace a Entreu, a ‘Mi sitio personal’ y dentro de
éste, al apartado de ‘mis notificaciones’.



Al entrar en mi sitio personal, el sistema nos avisa de las notificaciones que tengo pendientes de leer

a través de un mensaje y de unicono E gue remarca ese numero:

Ce

Las notificaciones pendientes de leer se distinguen por tener parpadeando el icono
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UV-DUDAS-40585 08/10/2011 22:43 | |
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Per favor, llegiu la notificacié electronica que ha estat posada a la seua disposicié prement sobre ['8]4
Posteriorment utilitzeu la icona [@] per atendre la notificacié i adjuntar tota la documentacié necessaria. Un vegada haja acabat, pot visualitzar tota la documentacié adjuntada a la resposta prement
[@ 1. A partir d'aquest moment podra ser avaluada la seva contestacié per I'drgan gestor competent.

Para leer la notificacion hay que pulsar sobre el mismo; antes de leer el sistema nos avisa y nos
recuerda que se registrara este hecho. Y que por tanto se considerard como ‘Notificado’.

es i vosté notificat

Al pressi
d'aquest requeriment

Cancelar | | Aceptar |

A continuaciéon puede adjuntar el documento o documentos que quiera, en respuesta a la
notificacién recibida. Pada dar por atendida la notificacién tendra que pulsar el botdn de ‘notificacién
atendida’.

Si no desea atender la notificacion en ese momento pulse el botdn ‘No a tender ahora’.

Atencidn, mientras no de por atendida la notificacidén, no se gestionara su respuesta en la Unidad de
gestion correspondiente.



Tenga en cuenta que para atender una notificacion dispondra de un plazo de tiempo determinado (le
serd indicado en la misma)

“="cntreu il

| meu !loc personal
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VNIVERSIT 2 7z
: ek Atendre a la notificacié 29 (UV-DUDAS-40585) 1 notificacions pendents de liegir
Pot afegir tants ficheros/documentos com vullga per a respondre al requeriments. Per a aixo polse el boté d'ajuntar tantes vegades com necesite.
Una vegada haja acabat, done per atesa la notificacio polsant sobre ‘Notificacion atendida’.Recorde que només a partir d'este moment podra ser avaluada per l'organ
gestor competent.
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Si continua es considerard que la notificacio ha sigut atesa i els tramitadors podran prosseguir la gestio de la sol-licitud.
Ja no podréd annexar més documentacio.
Desitja continuar?

| Cancelar | | Aceptar |

Habrd ocasiones en lo que se le envie sea la Resolucidén final del tramite. En ese caso se le envia
también una notificacidon. La diferencia es que no va a tener que contestarse o gestionar la misma.

Se muestran en dos columnas propias en las tablas que contienen los tramites que hemos realizado.

Dependiendo del tipo de resolucidon tiene un icono asociado u otro; se distinguen los certificados
otras resoluciones
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